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o ~ QUYCHENQIBO 1
VE QUAN TRI CONG TY CUA CONG TY CO PHAN PAU TU
PHAT TRIEN NHA VA PO THI HUDS

(Ban hénh kém theo Nghi quyez‘ s6  /NO-DHDCDngay — / /2018
ciia Pai hi dong 6 dong)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché néi bo vé quan trj cong ty ctia Cong ty cb phén Dau tu phét trién nha
va dd thi HUDS8 duoc xay dung theo quy dinh cia Luét Doanh nghiép, Ludt ching
khoan, Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 cua Chinh pht hudng dén vé
quan tri cong ty ap dung d6i v6i cong ty dai chiing (sau ddy goi tat 1a “Nghj dinh
717), Thong tu 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 cua B Tai chinh hudng dan mot
sb diéu ctia Nghi dinh 71 (sau déy goi tit 1a “Théng tu 957) va Piéu 18 t6 chuc va
hoat déng cua Céng ty c¢b phan Péu tur phat trién nha va d6 thi HUDS.

Quy ché nay quy dinh nhiing nguyén tic co ban vé quén tri Céng ty cbd phan
Pau tir phat trién nha va d6 thi HUDZ dé bao vé& quyén va loi ich hop phép cia cb
déng, thiét 1&p nhiing chuén muc v& hanh vi, dao duc nghé nghiép cua cac thanh
vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét, Gidm dbc, Pho Gidm dbe va nhiing ngudi
didu hanh khéc ctia Cong ty.

Quy ché nay s& diéu chinh cc ndi dung chi yéu sau:

1. Trinh ty, thi tuc v& tridu tAp va biéu quyét tai Pai hoi déng cb déng.

2. D& cir, tng cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan
tri.
. Trinh ty va tha tuc t chire hop Hoi dong quén tri.
. Pé ct, ung cu, bau, mién nhiém va béi nhiém Kiém soét vién.
. Thanh 1ap va hoat dong cua céac tiéu ban thudc Hoi déng quan tri.
. Lua chon, b6 nhiém ngudi diéu hanh Cong ty.
. Phéi hop hoat déng gifta H61 dong quan tri, Ban kiém soét va Giam déc.

8. Danh gia hoat dong, khen thuéng va ky luét d6i v6i thanh vién Hoi dong
quan tri, Kiém soét vién, Gidm ddc va nguoi didu hanh khac.

1 N b B~ W

9. Lua chon, bd nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quén tri Céng ty.

10. C4c vén @ khac.

Piéu 2. Giai thich tir ngit

Trong Quy ché nay, nhimg thuét ngt dudi déy dwoc hiéu nhu sau:

1. “Quan tri Cong ty”: la hé thong cac quy tac dé dam bao cho Cong ty dugc

dinh hudéng didu hanh va duoc kiém soat mot cach ¢ higu qua vi quyén loi clia cb
déng va nhimg ngudi lién quan dén Cong ty;

2. “Céng ty”: 1a Céng ty c¢b phin Pau tir phat trién nha va d6 thi HUDS;



3, “Pidu 18”: 13 Didu 18 t§ chie va hoat dong cta Céng ty cb phan Pau tu
phét trién nha va d6 thi HUDS,;

4, “Cd dbng”: 1a nhitng c4 nhan, t§ chirc s hitu it nhat mét (01) c6 phan da
phat hanh ctia Céng ty;

5. “Pai hoi ddng cb déng” hodc “Pai hoi”: 12 Dai h¢i déng ¢ déng Cong ty
cd phn Pau tu phét trién nha va do thi HUDS;

6. “Ngudi cé lién quan”: 14 c4 nhan hodc t6 chiic dugc quy dinh tai Khoan
17, Pidu 4 ciia T.uat doanh nghiép va khodn 34 Diéu 6 Luét chimg khodn;

7. “Thanh vién HO1 dong quan tri khong diéu hanh”: 13 thanh vién Hoi ddng

quén tri khéng phai la Giam dbc, Pho Giam dbc, Ké toan trudong va nhitng ngudi
quan ly khac dugc Hoi ddng quan trj bb nhiém;

8. “VSD” : 1a Trung tdm Luu ky Chimg khoan Viét Nam.
CHUONG II

TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI DAI HOI
PONG CO DONG

Diu 3. Thong bio vé viée chdt danh sach cb dong c6 quyén tham du hop
Pai hoi dong cb dong

1 Ngay dang ky cu01 ciing 12 ngay lam viéc do Cong ty hodc VSD trén co s
uy quyén cua Cong ty 4n dinh dé x4c dinh danh sich ngudi s hifu ching khoan
dugc huong quyén tham dy hop phu hop vai théng bao cua Cong ty, VSD va quy
dinh cua phap luat. Cong ty phai cong b6 thong tin vé viéc lap danh sach cb déng
¢ quyén tham dy hop DHDCD tbi thiéu 20 ngdy trude ngay ding ky cubi cing.

2. Danh séch ¢b déng cé quyen du hop Dai ho1 ddng cb déng dugc lap khong
som hon ném (05) ngay trudc ngay gui gidy moi hop Pai h6i déng cb déng. Danh
sach cb déng c6 quyén du hop Pai hoi dong cb dbng phai co nhing thong tin sau:
ho, tén, dia chi thu*o’ng tri, quéc tich, s6 Thé can cudce cong dén, Glay ching minh
nhan dén, HS ch1eu hogc chimg thuc cd nhén hop phap khac cua cb dong l1a ca
nhén; tén, ma s6 doanh nghiép hodc 56 quyet dinh thanh lap, dia chi tru s chinh
clia ¢d déng 13 td chire; s6 luong ¢ phan timg loai, sb va ngay ding ky cb dong
cua tung co dong

3. Khi ¢b phiéu ctia Céng ty giao dich trén thi trudng chimg khodn tép trung,
Hbi ddng quéan tri phai giri théng bdo va cac tai liéu lién quan dén SO giao dich
ching khoan (SGDCK) va Trung tam luu ky chimg khoan thong béo vé ngay ding
ky cudi ctng dé 1ap danh sach c0 dong c6 quyén dir hop it nhét bay (07) ngay lam
viéc trudce ngay dang ky cudi ciing.

Didu 4. Théng bdo triéu tp Pai hoi dong co dong

Théng bao hop Pai hdi dong cb déng duogc giri cho tat ca cac cb déng bang
phu’(mg thirc bao dam, dong thoi céng bb trén trang thong tin dién tr cua Cong ty
va Uy ban ching khoan Nha nude, SG giao dich ching khoan (truong hop Cong ty
niém yét hogc déng ky giao dich). Thong bao moi hop pha1 cé tén, dia chi try s&
chinh, ma s& doanh nghi€p; tén, dia chi thuong tra ctiia cd déng, thoi gian, dia
diém hop va nhiing yéu cau khac d6i v&i nguoi du hop. Ngudi triéu tép hop Dai



hoi dong cb dong phai gui thong bao moi hop dén tit ca céc ¢d déng trong Danh
sdch c6 dong c6 quyén du hop chim nhit mudi 1am (15) ngay trude ngay khai mac
cudc hop Pai hoi dong c¢b déng (tinh tir ngdy ma théng bao duge gl hoic chuyén
di mot cach hop 1€, dugc tra cude phi hodc duge bo vao hom thu). Chuong trinh
hop Pai hoi dong cb déng, cac tai liéu lién quan dén céc vén dé s& duoc bidu quyet
tai dai hdi duoc gii cho céc cb déng hodc/va ding trén trang thong tin dién tir cia
Cong ty. Trong truong hop tai ligu khong duge gii kem théng bao hop Pai héi
dong co déng, thong bao moi hop phai néu r6 duong din dén toan bo tai liéu hop
dé cac cb dong co thé tiép cén, bao gom:

a. Chuong trinh hop, cac tai liéu str dung trong cudc hop;

b. Danh sach va thong tin chi tiét ciia cac tmg vién trong truong hop bau
thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién;

c. Phiéu biéu quyét;

d. MAu chi dinh dai dién theo tty quyén du hop;

e. Du thao nghi quyét déi véi timg vén dé trong chuong trinh hop.

Pidu 5. Céch thire ding ky tham du Bal hoi dong co dong

1. C déng, nguoi duge Uy quyén cua cb dong co thé ding ky tham du hop
Dai héi dong c6 dong theo cach thirc dé ghi trong thong bao, bao gdm mot trong

c4c cach thuc sau: ding ky truc tiép, qua fax, gii thu hogc gui thu dién tir cho
Céng ty trude thoi han ghi trong thu moi hop Dai hoi ddng cb dong.

2. Viéc uy quyeg cho ngudi dai dién du hop Dai hoi dbéng cb déng phai lap
thanh véin ban theo méau cia Cong ty va phai co chit ky theo quy dinh sau day:

a. Truong hop cb déng c4 nhan 1a ngudi 1y quyén thi gify uy quyen phai co
chit ky cua c6 dong d6 va ca nhan, ngudi dai dién theo phép ludt ctia t6 chirc dioc
ly quyén du hop;

b. Trudng hop cb dong t6 chirc 1a ngudi ty quyén thi gidy Gy quyén phai co
chit ky cua nguoi dai di¢n theo uy quyén, nguoi dai dién theo phéap luat cia co
dong td chirc va cé nhan, ngudi dai dién theo phép luét cia t6 chite dugc Uy quyén
du hop;

c. Trong truong hop khac thi gify Uy quyén phai co chit ky cua nguoi dai
dién theo phép luat cta c¢o dong va nguoi duge Uy quyén du hop.

Negudi duge ty quyén dy hop Pai hoi dong cb déng phai nép van ban uy
quyén khi dang ky du hop trudce khi vao phong hop.

3. Trl:rémg hop ludt su thay mét cho ngud1 uy quyén ky gidy chi dinh ngudi
dai dién, viéc chi dinh ngudi dai dién trong truong hop nay chi dugce coi la c6 hiéu
luc néu gidy chi dinh nguoi dai dién @6 dugc xuét trinh cing véi gidy Gy quyén
cho ludt su (néu trude d6 chua ding ky véi Cong ty).

4. Trudce khi tham du Pai hoi dong cb dbéng, cb dong phai thuc hién cac thu
tuc ding ky o dong bang viéc xuat trinh Thé can cudc cong dan/Glay chimng minh
nhan dan/Hé chiéu, gidy ty quyén (trong truong hop duoc iy quyén) hodc chimg

(8]



thuc c4 nhan hop phap khac cta co déng 14 c4 nhan va cac gidy t& chimg thyc cla
nguoi dai dién theo phap luat, gidy uy quyén hoic cac vin ban c6 gia tri tuong tu
d6i véi co dong la td chirc. C6 dong ky tén vao danh sach cd doéng du hop khi thue
hién ding ky cb dong. ‘Trong truong hop cb déng chua co phiéu b1eu quyét, co
dbng s& dugc phat ph1eu biéu quyet trén do ghi ho tén cb ~déng, md cd déng, sb
lu'crng ) phleu nam gift va cac ndi dung bleu quyet

5. Cb dong hodic ngum duoge Uy quyén du hop dén sau khi cude hop d& khai

mac van duge dang ky va co quyen tham g1a bidu quyét ngay sau khi dang ky;
trong trudng hop nay, hi¢u lyc cua nhimg noi dung da dugc biu quyct truoc do

— khong thay dbi.

Didu 6. Cach thirc bd phiéu, cich thire kiém phiéu va théng bao két qua
kiém phiéu

Khi tlen hanh déng ky cb déng, Cong ty cap cho tung cb dong hoac dai dién
dugc uy quyen c¢6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyet trén do ghi s6 dang ky, ho
va tén clia co dong, ho va tén dai dién dugc Uy quyén va s6 phiéu bidu quyet cua
cb déng do. Khi tién hanh biéu quyet tai dai hoi, so thé tan thanh nghi quyet dugc
thu trude, sb thé phan d6i nghi quyét duge thu sau, cubi cing dém tong s0 phleu
tan thanh hay phén dbi dé quyét dinh. Tong s& phiéu tan thanh, phan d6i, bd ph1eu
trang hodc khéng hop 1¢ theo ting van dé duoc Chu toa thong bdo ngay sau khi
tlen hanh biéu quyét vén d8 do. Pai hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém
phleu hojic gidm sét kiém phleu theo dé nghi cua Chu toa. S6 thanh vién clia ban
kiém phiéu do Pai hoi ddng cb dong quyét dinh can ctt dé nghi ctia Chu toa cudc
hop.

Piéu 7. Céch thire phin d6i quyét dinh ciia Pai hoi dong co dong

1. Cb dong bidu quyet phan d6i nghi quyét vé vige t§ chirc lai Cong ty hodc
thay dbi quyeén, nghia vu ciia c¢o déng quy dinh tai Dleu & Coéng ty co6 quyén yéu
céu Cong ty mua lai cb phan cta minh. Yéu cdu phai bing vin ban, trong d6 néu
rd tén, dia chi ctia c6 dong, s6 lugng co phan timg loai, gia du dinh ban, ly do yéu
ciu Coéng ty mua lai. Yéu cau phai duoc giri dén Cong ty trong thoi han muoi (10)
ngay, ké tur ngay Dai hoi dong c6 dong théng qua nghi quyét vé céc van d& quy
dinh tai khoéan nay.

2. Cong ty pha1 mua lai ¢b phan theo yéu cdu cua cb déng quy dinh tai khoén
1 Diéu nay voi gi4 thi trudong hodc gid duoc tinh theo nguyén tac quy dinh tai Dleu
18 Céng ty trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhén dugc yéu cau.
Truong hop khoéng théa thuén dugce vé gia thi cdc bén c6 thé yéu cau mot to chirc
thAm dinh gi4 chuyén nghiép dinh gia. Cong ty gidi thigu it nhét ba (03) to chirc
tham dinh gia chuyén nghiép dé cb dong lua chon va lya chon do 1a quyét dinh
cubi cung.

Piéu 8. Lap bién ban hop Dai hoi ddng co dong

1. Cudc hop Pai hoi déng cb ddng phai duoc ghi bién ban va c thé ghi 4m
hoac ghi va luu gift dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai dugc lap béng
tiéng Viét, co thé 14p thém bang tiéng Anh va c6 cdc ndi dung cha yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;



a. Tén, dia chi tru s& chinh, m4 sb doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Pai h6i dong cb dong;

c. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tom tat dién blen cude hop va céc ¥ kién phat biéu tai cude hop Pai hoi
ddng cb d’ong vé timg van d& trong chuong trinh hop;

f. $6 cb déng va téng sé phiéu bleu quyét cta céc cb dong du hop, phu luc
danh sach ding ky c6 déng, dai dién ¢ déng du hop v6i s6 ¢ phan va sé phiéu
béu tuong U’ng,

g. Tong s6 phleu bleu quyet d6i voi timg vén dé bidu quyét, trong d6 ghi &
phuong thirc biéu quyét, tong sé phiéu hop 1¢, khéng hop 1€, tan thanh, khong tan
thanh va khong cé v kién; ty 1é tuong tng trén tong s6 phiéu biéu quyét cia cd
dong du hop;

h. Céc vin dé da duoc théng qua va ty 16 phiéu biéu quyét théng qua tuong
ung;

1. Chit ky cva cht toa va thu k}’f

2. Bién ban duogc lap bang tiéng Vit va tleng Anh déu cé hiéu lyc phédp ly
nhu nhau. Truong hop cé su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng
Anh thi n6i dung trong bién ban tleng Viét co hiéu luc ap dung.

3. Bién ban hop Dai h6i dong cb déng phai lam xong va théng qua trude khi
két thiac cude hop.

4. Chu toa va thu ky cuée hop phai lién d6i chiu trdch nhiém vé tinh trung
thue, chinh xéc ciia ndi dung bién ban.

5. Bién ban hop Dai hi ddng ¢ dong, phu luc (danh sach cb dbng dang ky du
hop kém theo chit ky clia ¢6 d6ng, vin ban ty quyén du hop, nghi quyét d3 duoc
théng qua va tai liéu c6 lién quan gui kem theo théng bdo mdi hop phai duoge luu
giilt tai tru s¢ chinh cia Cong ty.

Piéu 9. Cong bd Nghi quyét Dai hoi dong co dong

1. Bién ban hop Pai hoi déng cb déng phal duge cong bb trén trang théng tin
d1en tr clia Cong ty trong thdi han hai muoi bén (24) glo hodc gui cho tit ca cic
cb déng trong thoi han mudi lim (15) ngay ké tir ngay két thiic cude hop.

2. Cong ty phai t& chic cong b6 théng tin v& Pai hoi dong cb dong theo cac
quy dinh ctia phép lust vé céng bd thong tin ra cdng chung.

Piéu 10. Viée Dai hoi dong ch dong théng qua Nghi quyét bang hinh thire
lay ¥ kién bang vian ban

Tham quyén va thé thire lay v kién cb dong bang vin ban dé théng qua nghi
quyét cia Pai hoi ddng cb dong duoc thuc hién theo quy dinh sau dy:

1. Hoi dbéng quén tri ¢6 quyen lay v kién cb déng bang vin ban dé théng qua
quyet dinh ctia Dai hgi déng c6 déng khi xét thiy cin thiét vi loi ich cia Cong ty.

2. Ho1 déng quan tri phai chudn bi phiéu 14y ¥ kién, du thao nghi quyét Daj
hoi dong cb dbng va cac tai lidu gial trinh du thdo nghi quyét. Hoi dong quan tri
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xem xét biéu quyet va phai gui it nhat muoi lam (15) ngay trude ngay hét han
nhan phleu 14y v kién. Yéu cdu va céch thic gui phiéu lay v kién va tai liéu kém
theo duge thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 Bleu 1é Cong ty.

3. Phiéu l4y y kién phai ¢6 céc ndi dung chil yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich l4y v kién;

c. Ho, tén, dia chi thuong tru, qudc tich, s6 Thé cin cudc cong dan, Glay

chimg minh nhén dan, HG chién hoéc chimg thyc ¢4 nhin hop phdp khac cia b
_ dbnglaca nhan tén, ma so doanh nghiép hoéc s6 quyét dinh thanh lap, dia ch1 tru

s¢ chinh clia cb déng 13 t6 chire hodc ho, tén, dia chi thuong try, quéc tich, s6 Thé
cin cude cong dan, Gidy ching minh nhén dan, Ho chiéu hoéc chtng thuc ca nhan
hop phép khéc cua dai dién theo uy quyen cua cd déng 1a tb chirc; sb luong cb
phén cia timg loai va s6 phiéu biéu quyét clia ¢ dong;

d. VAn dé can l4y v kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong an b1eu quyet bao gbm tén thanh, khéng tan thanh va khéng co y
kién d6i voi timg van dé Iay ¥ kién;

f. Thoi han phai giri vé Céng ty phiéu liy ¥ kién da duogc tra 10i;

g. Ho, tén, chit ky ctia Chi tich Hoi dong quan tri va nguoi dai dién theo phap
luat cta Cong ty.

4. Phiéu 1dy y kién da duoc tra 10 _phai ¢6 chir ky ctia cd déng la ca nhan,
ho#ic ngudi dai dién theo phap luét cta c6 dong 1a t6 chirc hodc c4 nhén, ngudi dai
dién theo phép luat cia td chic dugc ty quyen

5. Phiéu 14y y kién c6 thé duoc giri vé Cong ty theo cac hinh thirc sau:

a. Guri thu: Phiéu lay y 1{1en ot vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi
dan kin va khéng ai dugc quyén mé trude khi kidm phleu
_ b. Guii fax hodc thu dién ti: Phiéu Iay ¥ kién gui vé Cong ty qua fax hodc thu
dién tir phai duoc gitt bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phleu liy y kién Céng ty nhan duoc sau thoi han di xac dinh tai néi dung
phiéu léy ¥ kién hodc da bi m¢ trong tru'ong hop guii thu hosic dugc cong b trude

thoi diém kiém phiéu trong truong hop gui fax, thu dién tur 1a khéng hop 1€. Phiéu
14y v kién khéng duogc giri vé duge coi 1a phiéu khéng tham gia biéu quyét.

6. Hai dong quan tri kiém phlqu va lap bién ban kiém phiéu dudi s ching
kién cia Ban kiém soat hodc cua c6 dong khéng phai 1a ngudi di€u hanh doanh
nghiép. Bién ban ki€ém phicu phai ¢6 cdc ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;
b. Muc dich va céc vén dé can lay v kién dé théng qua nghi quyét;
c. S6 co déng vai tong s& phiéu bleu quyet da tham gia biéu quyét, trong do

phan biét sb ph1eu bleu quyét hop 18 va sb biéu quyet khong hop 1€ va phuong thirc
giri phiéu biéu quyet kém theo phu luc danh séch ¢b déng tham gia biéu quyét;

o d. Téng s6 phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng c¢é v kién dbi véi timg
van dé;



d. Tbng sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng c6 ¥ kién déi véi timg
vén dé;

e. Céc van dé da duoc théng qua;

f. Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi ddng quan tri, ngudi dai dién theo phép
luat ctia Cong ty, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quén tri, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém
phiéu phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c clia bién ban
kidm phibu; lién 441 chiu trach nhiém vé cac thiét hai phét sinh tir cic quyét dinh
duoc thong qua do kidm phiéu khong trung thuc, khéng chinh xac.

7. Bién ban kiém phléu phai dugc gul dén céc cb dong trong vong mudi ldm
(15) ngay, ké tir ngay két thuc kiém phibu. Viée giri bién ban kiém phleu cb thé
thay thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tir cua Cong ty trong vong hai
muoi tu (24) gio, ké tir thoi diém két thice kiém phiéu.

8. Phiéu lay v kién di dwoc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc
théng qua va tai 1iéu co lién quan giri kém theo phiéu lay ¥ kién déu phai duoc luu
gitt tai tru s& chinh cta Cong ty.

9. Nghi quyet dugc théng qua theo hinh thire lay y kién cb déng bang van ban
phai duge s6 co dong dai dién it nhat 51% tong sb c6 phan cé quyén biéu quyet
chap thuan va c6 gia tri nhu nghi quyét duoc théng qua tai cude hop Pai héi ddng
cd dong.

CHUONG III
PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN
HOI PONG QUAN TRI

Piéu 11. Tiéu chuin thanh vién Hi dong quan tri

Thanh vién Hoi déng quén tri phai c6 cac tiéu chudn va didu kién sau dy:

1. C6 nang luc hanh vi déin su day du, khéng thude déi twong khéng duoc
quén 1y doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 ctia Luat doanh nghiép.

2. Co trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh ctia Céng
ty va khong nhét thiét phai 13 ¢ déng ctia Céng ty.

3. Thanh vién Hoi dong quéan tri Cong ty ¢ thé dong thoi 1a thanh vién Hoi
ddng quan tri clia cbng ty khac. K& tir thoi diém 01/8/2019, thanh vién Hoi dong
quén tri Coéng ty khéng duoc dong thoi 1a thanh vién Héi dong quéan tri tai qua
nam (05) cong ty khac.

4. Truong hop Nha nudc ndm gift trén 50% vén diéu 18 thi thanh vién Hoi
d’éng quan tri khong dugc la vg hodc chf“)ng, cha d¢é, cha nuéi, me dé, me nubi, con
dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cia Giam

dbc va ngudi quan 1y khéc cua Cong ty; khéng duoc la ngudi c6 lién quan cta
ngudi quan 1y, ngudi cé thAm quyén bd nhiém ngudi quéan 1y cong ty me.



Piéu 12. Cach thirc b dong, nhém ¢ dbng tng ci, dé cir nglro’l vao vi tri
thanh vién Hoi dong quan tri

1. Cac c6 dong nam gilr co phan phd thong tr ong thoi han lién tuc it nhét sau
(06) thang c6 quyén gop so quyén bleu quyet dé dé cir cac Ung vién Hoéi dong quan
tri nhu sau: Co dong hoac nhém cd déng nam gm’ tir 5% dén dudi 10% tong s6 cd
phan cé quyen bidu quyét duoc d& ctr mét (01) tmg vién; tir 10% dén dudi 30%
dugc dé ctr tbi da hai (02) tmg vién; tir 30% dén dusi 40% dugc @& cir toi da ba
(03) g vién; tir 40% dén dudi 50% dugc @& ctr t6i da bén (04) ¥ ung vién; tir 50%
dén dusi 60% dugc dé ctr toi da nam (05) Umg vién; tir 60° Y dén dudi 70% duge dé

cir o da saﬂ‘(%)fm"g*wenﬁ:uﬂ O%”ﬁien‘Sﬂo/—duoc dé-cirtbi-da-bay-(07)ting vién;———
va tir 80% dén duéi 90% duogc dé cir toi da tdm (08) Ung vién.

2. Truong hop s6 luong umg vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va ng
ctr van khoéng du sb luong can thiét, Ho1 dong quan tri duong nhiém co thé ctr
thém ng vién hodc tb chic dé cir theo mét co ché do Céng ty quy dinh. Co ché dé
ctt hay cach thirc Ho1 dbng quan tri duong nhiém dé ctr ing vién Hoi dong quan tri
duoc cong b 18 rang va dugce Pai hoi ddng cb déng thong qua trude khi tién hanh
dé cir.

Pidu 13. Cach thirc biu thanh vién Hi dong quan tri

Viéc bau thanh vién Hbi dbng quan trj phai thuc hién theo phuong thirc bau
don phlell theo d6 mdi co dong c6 tong sb phleu biéu quyet tuong Gng voi tong 56
cb phan s¢ hitu nhén v6i s6 thanh vién dugc biu ctia Hoi déng quan trj va co dong
¢6 quyén dbn hét hoic mot phan tong s6 phiéu biu ciia minh cho mét hoic mot 80
Ung clr vién. Nguoi tring cu thanh vién Ho6i dong quan tri duge xac dinh theo sb
phleu bau tinh tur cao xudng thap, bat dau tir ung cu vién c6 sb phiéu béu cao nhét
cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Diédu & Céng ty. Truong hop cd tir hai
(02) tmg ctr vién tr¢ 1én dat cing 56 phleu bau nhur nhau cho thanh vién cu01 cung
ctia Hoi ddng quan tri thi s& tién hanh bau lai trong sb cic tmg cit vién c6 sb phleu
biu ngang nhau hozic lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hoic Piéu
1¢ Cong ty.

Pidu 14. Cic trudong hgp mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri bi mién nhiém trong céc truong hop sau day:

a. Khéng du tu cdch lam thanh vién Hbi dong quan tri theo quy dinh cua Luét
doanh nghiép hodc bi ludt phap cAm khéng dugc 1am thanh vién Hoi ddng quan tri;

b. Cé don tu chirc;

c. Bi r6i loan tAm than va thanh vién khéc cua Héi dong quén tri cé nhiing
bing chimg chuy&n mén chimg té ngudi do khéng con néng luc hanh vi;

d. Khéng tham dy cdc cude hop cta Hoi dbng quan tri trong vong sau (06)
thang lién tuc, trir truong hop bat kha khang;

e. Theo quyét dinh ctia Dai hoi déng cb dong;



f. Cung cép théng tin c4 nhan sai khi giri cho Céng ty véi tu cach la Ung vién
Hbi dbng quan tri;

g. Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap luét va Piéu 18 nay.

2. Ngoai cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, thanh vién H01 dong
quén tri c6 thé bi bai nhiém bat cir Itc nao theo nghi quyét ctia Pai hoi dong cb
déng.

Dicu 15. Théng bio vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh viéen Hoi dong
guan tri

1. Ban sao bién ban, nghi quyét vé Viec bau, mién nhiém, bai nhiém thanh
vién Héi ddng quan tri phai dugc giri cho tht ca cac cb déng (ké ca cb dong khéng
du hop) trong thoi han muoi lam (15) ngay ké tir ngay bé mac cubc hop. Vigc giri
~ bién ban, nghi quyét cho ¢6 déng cé thé thay thé bang viéc cong b6 trén website
ctia Cong ty trong thoi han hai muoi bdn (24) gitr ké tir thoi diém bé mac cude
hop.

2. Trong vong ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay céng bd théng tin vé& viée
bu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri, Cong ty gui cho Uy ban
Chimg khoan Nha nude, S¢ giao dich chimg khoan noi Cong ty niém yét, dang ky
giao dich Ban cung cip théng tin cta thanh vién Hoéi déng quan tri méi (néu cb)
theo quy dinh ctia B Tai chinh. :

Piéu 16. Cach thire gi6i thiéu trng vién thanh vién Hoi dong quan tri

Trudng hop dé xdc dinh dugc trude ung vién, thong tin lién ‘quan dén céc ung.
vién Hoi ddng quan tri duge dua vao tai lidu hop Dai hdi dong cd dong va cong b
t6i thidu mudi (10) ngay trude ngay khai mac cude hop Dai héi dong cb dong trén
trang théng tin dién tr cia Cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu vé cac Ung vién nay
trude khi bo phiéu. Ung vién Hoi dong quan tri phai cé cam két bing vin béan vé
tinh trung thue, chinh x4c va hop ly cla céc théng tin cd nhén dugc cong bb va
phai cam két thuc hién nhiém vu mét cich trung thuc néu duoc bau 1am thanh vién
Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén tng vién 161 dong quan tri dugc cong
b6 bao gdém céc ndi dung t6i thidu sau day:

a. Ho tén, ngay, thdng, ndm sinh;

b. Trinh d6 hoc vén;

¢. Trinh d6 chuyén mon;

d. Qua trinh cdng tac;

e. C4c cong ty ma ung vién dang nim gitt chirc vu thanh vién Hoi déng quan
tri va cac churc danh quan 1}? khac;

f. Bdo céo danh gi4 vé& dong gbp cia ung vién cho Cong ty, trong truomg hop
tmg vién d6 hién dang 1 thanh vién Héi dong quén tri cla Cong ty;

g. Céc loi ich c6 lién quan téi Cong ty (néu cd);

h. Ho, tén ctia c6 déng hodc nhém cb déng dé ctr tmg vién dé (néu co),

i. C4c thong tin khac (néu co).



CHUONG 1V
TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HQP HOI PONG QUAN TRI
Diéu 17. Cude hop dau tién ciia Hoi dong quan tri
Chu tich Hoi ddng quan tri s& dugc bau trong cude hop dau tién ctia nhiém ky
Hoi dong quan trj trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay ket thic bau
cu Ho1 dong quan tri nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh vién co s6 phiéu bau
cao nhét hoic ty 18 phleu béu cao nhat triéu tip. Trudng hop co nhiéu hon mét (01)
thinh vién c6 s phiéu bau cao nhit hodc ty 18 Dhleu bau cao nhat thi cac thanh
vién biu theo nguyén tic da so dé chon mot (01) ngudi trong sd ho triéu tip hop

Hoi dong quan tri.

Piéu 18. Triéu tip hop Hoi ddng quén tri

1. Chu tich Hoi ddng quén tri phai triéu tdp cdc cudc hop Hoi dong quan tri
dinh ky va bat thu:(mg, 1&p chuong trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop it nhat
ndm (05) ngay lam vige trude ngay hop. Chu tich ¢o thé triéu tap hop khi xét thiy
can thiét, nhung mdi quy phai hop it nhit mét (01) lan.

2. Chu tich Ho1 dong quén tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri, khong
duoc tri hoéin néu khéng cé 1y do chinh dang, khi mét trong s6 cac dbi tugng dudi
d4y dé nghi bang van ban néu rd muc dich cudc hop, van dé can thao luén:

a. Ban kiém soét;

b. Giam déc hoic it nhét nim (05) ngudi didu hanh khac;

c. It nht hai (02) thanh vién Hoi ddng quan tri;

d. Cac trudng hop khéc (néu cd).

3. Cht tich Hbi déng quan tr] phal triéu tap hop Hoéi ddng quan tri trong thoi
han bay (07) ngay lam viée, ké tr ngay nhén dugc dé nghi néu tai khoan 2 Piéu
nay. Trudng hop khoéng triéu tép hop theo d@ nghi thi Cha tich Hoi ddng quan tri
phai chiu trach nhiém vé& nhiing thiét hai Xdy ra d6i voi Cong ty; nhiing nguoi dé
nghi t6 chire hop duge néu tai khoan 2 Diéu nay c6 quyén triéu tdp hop Hoi dong
quan tri.

4. Truong hop co6 yéu cAu clia cong ty kiém toan dbc 14p thuc hién kiém toén
béo céo tai chinh ctia Cong ty, Chu tich Hoi dong quén trj phai triéu tdp hop Hoi
dbng quén tri dé ban vé béo cdo kiém toan va tinh hinh Céng ty.

Piéu 19. Thong bio hop Hoi ddng quan tri

1. Théng bdo hop Hoi ddng quan tri phai dugc gui cho cac thanh vién Hoi
ddng quén tri va cic Kiém soat vién it nhét nim (05) ngay lam viéc trude ngay
hop Thanh vién Hoi dong quén tri c6 thé tr chéi théng bao mai hop bang vin ban,
viée tir chdi nay co thé duoc thay déi hodc hiy bo bang van ban cua thanh vién
Hoi1 dong quan tri d6. Thong bao hop Hoi dong quan tri phai dugc lam bing vin
ban tleng Viét va phai thong bdo day du thoi glan, dia dlem hop, chuong trinh, ndi
dung céc van dé théo luén, kém theo tai liéu can thlet vé nhitng van dé duoc thao
luén va biéu quyét tai cude hop va phiéu biéu quyét ctia thanh vién.
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Théng béo moi hop duoc gii bang thu, fax, thu dién tir hodc phuong tién
khéc, nhung phai bio dam dén dugc dia chi lién lac ctia timg thanh vién Hoi déng
quan tri va cac Kiém soét vién dugc dang ky tai Céng ty

2. Chu tich Hbi ddng quan tri hodc nguoi triéu tap giri thong bao moi hop va
cée tai lidu kém theo dén céc Kiém soat vién nhu ddi v6i cdc thanh vién Hoi dong
quén tri. Kiém soét vién c6 quyén du céc cubc hop cia Hoi dong quan tri, cé
quyén thao luan nhung khéng duge bidu quyét.

Pién 20. Didu kign td chire hon Hai dono audn trj

Cac cudc hop cua Hoi dong quén tri duoc tién hanh khi ¢o it nhét ba phan tu
(3/4) téng sb6 thanh vién Hoi dong quan ri c6 mat truc t1ep hodc thong qua nguoi
dai dién (nguoi duge Uy quyen) néu duoc da sé thanh vién Héi ddng quén tri chip
thuén. Truong hop khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop pha1
dugc triéu tap 14n th hai trong thoi han bay (07) ngay ké tr ngay du dinh hop lan
thiy nhit. Cude hop tridu tap lan thir hai duoc tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2)
s6 thanh vién Hdi dong quan tri du hop

Diéu 21. Céch thirc biéu quyét, thong qua nghi quyét Hoi dong quan tri

1. Nghi quyét cia Hbi déng quan tri duoc thong qua tai céc phién hop Héi
ddng quan tri hoic xin ¥ kién céc thanh vién Hoi ddng quén tri bing vén ban theo
quy dinh ctia phap luat va Piéu 18 Céng ty.

2. Viéc biéu quyét, thong qua nghi quyét clia Hoi d’ong quéan tri thye hién
theo diing quy dinh tai Piéu 1& Céng ty va theo nguyén tic biéu quyet theo da sb.

3. Hoi dong quan tri théng qua céc quyet dinh va ra nghi quyét trén co s da
s6 thanh vién Hoi déng quan tri du hop tan thanh. Trudng hop sb phiéu tan thanh
va phan dbi ngang bang nhau, phiéu bidu quyét ctia Cha tich Hoi ddng quan tri 1a
phiéu quyét dinh.

Ngh1 quyet theo hinh thuc lay v kién bang van ban dugc théng qua trén co so
y kién tan thanh cua da s6 thanh vién Héi dong quén tri ¢6 quyén bleu quyet
Truong hop s6 v kién tan thanh va phan 601 ngang bang nhau, y kién bidu quyét
ctia Chu tich Ho6i déng quén tri 1 v kién quyét dinh. Nghi quyet nay co6 hiéu luc va
gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cude hop.

4. Biéu quyét nhitng vén d& ma thanh vién Hoi ddng quéan tri ¢6 loi ich lién
quan

a. Thanh vién Héi ddng quan tri khéng dugc biéu quyét vé céc hop déng, céc
giao dich ho#ic d& xuit ma thanh vién d6 hosic nguoi lién quan t6i thanh vién dé c6
loi ich va loi ich d6 mau thuin hodc c6 thé mAu thufn vdi loi ich ctia Cong ty.
Thanh vién Hoi dong quan tri khéng duoc tinh véo 'ty 1€ thanh vién t6i thidu cé
mat dé c6 thé tb chirc cude hop Hoi déng quan tri vé nhimg quyét dinh ma thanh
vién d6 khéng ¢ quyén biéu quyet

b. Trong truong hop c6 van dé phat sinh tai cudc hop lién quan dén loi ich
ho3c quyén biéu quyet cua thanh vién Hoi dong quan tri ma thanh vién d6 khéng
tur nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyét cia Chu toa la quyét dinh cubi
cling, trir trudmg hop tinh chét hosic pham vi loi ich ctia thanh vién Héi dong quan
trj lién quan chwa dugc céng bd diy du.
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5. Cach thuc théng qua nghi quyét khi hop theo hinh thirc truc tuyén
Hoi dong quan tri co thé t6 chirc theo hinh thirc hoi nghi trure tuyén gitta cac

thanh vién ctia Ho6i dbng quan tri khi tat c4 hodc mot sb thanh vién dang ¢ nhitng
dia diém khac nhau v6i diéu kién 12 mdi thanh vién tham gia hop d8u c6 thé:

a. Nghe ting thanh vién Hoi ddng quan tri khac cling tham gia phét bidu
trong cudc hop;

b. Phat biéu véi tit ca cac thanh vién tham du khac mot cach ddng thoi. Viée
thao ludn gifta céc thanh vién cé thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai
hodc bang phuong tién lién lac théng tin khac hoac két hop céc phucmg thirc nay.

Thanh vién Hoé1 dong quan tri tham gia cudc hop nhu vay duogce coi la “cd mat” tai
cudc hop d6. Dia diém cude hop dugc td chiic theo quy dinh nay la dia diém ma
c6 déng nhét thanh vién Hoi ddng quén trj, hoic 1a dia diém c6 mit Chi toa cudce

hop.

Céc quyét dinh duoc thong qua trong cudc hop qua dién thoai duoc td chic
va tién hanh mét cach hop thuce, co hiéu luc ngay khi két thic cuge hop nhung
phai dugc khéng dinh bang céc chit ky trong bién ban cia tat ca thanh vién Hoi

dong quan tri tham du cude hop nay.

Piéu 22. Bién ban hop Hoi dong quan tri

1. Céc cudc hop cua Hoi dong quan tri phai duoc ghi bién ban va ¢ thé ghi
fm, ghi va luu gilt dudi hinh thice dién tir khac. Bién ban phai 1ap béng tiéng Vit
va c6 thé 1ap thém bing tiéng Anh, c6 cic ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

c. Thoi gian, dia diém hop;

d. Ho, tén timg thanh vién dy hop hodc nguot duoce uy quyén dy hop va cach
thitc du hop; ho, tén céc thanh vién khéng du hop va ly do;

e. C4c vAn dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

f. Tém tét phét biéu v kién cia ting thanh vién du hop theo trinh tu dién bién
cta cudc hop;

g. Két qua biéu quét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khéng tdn
thanh va khéng c6 y kién; .

h. Céc vén d& d3 duoc thong qua;

i. Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban.

Chti toa va nguoi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va
chinh x4c ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

2. Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai liéu st dung trong cude hop phai
dugc luu gitt tai tru sé chinh ciua Cong ty.

3. Bién ban lap bang t1eng Viét va tiéng Anh c6 hiéu lyc ngang nhau. Truong
hgp c6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung

trong bién ban t1eng Viét ¢6 hiéu luc ap dung.
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Piéu 23. Thong bio nghi quyét Hoi ddng quan tri

1. Théng béo ndi bd: Nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri duge théng béo, sao
gui nhu sau:

a. GUri céc thanh vién Héi ddng quan tri, Ban kiém soat, Gidm dbc Céng ty:;

b. Guri cac don vi, cd nhén lién quan néu néi dung nghi quyét lién quan dén
linh vuc cu thé,

c. G tt ca cac don vi, ¢4 nhan thude Céng ty néu nghi quyet lién quan dén
" hoat-ddng cla toan Cong ty. '

2. Thong béo ra bén ngoéi‘: Vige théng bao nghi quyét ctia Hoi dong quan tri
duoc thuce hién theo quy dinh vé cong bo thong tin.

CHUONG V
PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM KIEM SOAT
VIEN

Piéu 24. Tiéu chuin Kiém soat vién

1. Kiém sot vién phai c6 tiéu chuén va didu kién sau déy:

a. C6 nang lyc hanh vi dan sy diy du va khong thude dbi tuwong bi cim thanh
1ap va quan ly doanh nghiép theo quy dinh cta Luét Doanh nghiép.

b. Khong phai la vg hodc chf“)ng, cha dé, cha nuéi, me dé, me nudi, con d’é,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt cia thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm doc
va nguoi quan ly khéc.

c. Khéng dugc gift cac chite vy quan Iy Céng ty; khéng nhét thiét phai 1a cb
dong hodc nguoi lao dong cia Cong ty.

d. Céc tiéu chuén va diéu kién khac theo quy dinh khac cta phéap luét c6 lién
quan.

2. Kiém soat vién khong thude céc truong hop sau:

a. Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cia Cong ty;

b. La thanh vién hay nhan vién ciia cng ty kiém toan doc lap thuc hién kiém
toan cac bao céo tai chinh cua cong ty trong ba (03) nam lién trude do.

3. Trudng Ban kiém soét phai c6 cac tiéu chudn va diu kién sau day:

a. Pap mg céc diéu kién néu tai khoan 1, khoan 2 Didu nay;

b. Phai 13 ké to4n vién hodc kiém todn vién chuyén nghiép lam viéc chuyén
trach tai Cong ty.

Piéu 25. Cach thirc cb déng, nhém ¢b dong wng cir, dé cir nguwoi vao vi tri
Kiém sodt vién

Cach thire tmg ct, d& cir nguoi vao vi tri Kiém soat vién duoc thuc hién
turong tu quy dinh tai Diéu 12 cia Quy ché nay. \

Piéu 26. Céch thire biu Kiém soat vién

Cach thirc bau Kiém soat vién duoc thuc hién trong tu Diéu 13 cia Quy ché
nay.



Pidu 27. Céc trwong hop mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién
1. Kiém so4t vién bi mién nhiém trong cic trudng hop sau:
o a Khong cc‘;n dt tiéu chudn va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai
biéu 24 Quy ché nay;
b. Khéng thuc hién quyén va nghia vy ctia minh trong séu (06) thang lién tuc,
trir trueong hop bat kha khéang;
G Cé don tI‘I churc VéL du‘orc chép thuéln'

2 &em—S'O'ai—wenJm_—baﬂﬁn@m trong cac tru:orng hO’p sau:

a. Khéng hoan thanh nhiém vu, céng viéc duge phan cong;

b. Vi pham nghiém trong ho#ic vi pham nhidu 14n nghia vu cia Kiém soat
vién quy dinh cta Luat doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty;

c. Theo quyét dinh ctia Pai hoi déng cb dong.

Pilu 28. Thong bio vé bau, mién nhiém, bdi nhiém Kiém sost vién

Cach thirc thc")ng béo bau, mirén nhiém, bai nhiém Kiém soat vién duge thuc
hién tuvong tu Diéu 15 cua Quy ché nay.

CHUONG VI
THANH LAP VA HOAT PONG CUA CAC TIEU BAN THUQC HQOI PONG
QUAN TRI (NEU CO)

Pitu 29. Cac tiéu ban thude Hoi dong quan tri

H6i dong quan tri 6 thé thanh lap céc tiéu ban truc thude dé& phu trach céac
linh vuc chuyén mén néu xét thiy cin thiét. Céc tiéu ban dugc thanh lap theo
Quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri va cé chirc ning, nhiém vu do Hoi déng quan tri
quy dinh.

Pidu 30. Co ciu ciia céc tiéu ban

S6 lugng thanh vién cua tleu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh, nhung nén
c6 it nhét ba (03) ngudi bao gbém thanh vién cta Hoéi déng quén tri va thanh vién
bén ngoai. Cac thanh vién dc 1ap Hoi dong qudn tri/thanh vién Hoi dong quan tri
khong diéu hanh nén chiém da sO trong tiéu ban va mot trong 36 c4c thanh vién
nay dugc b6 nhiém lam Truéng tiéu ban theo quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri.

Pidu 31. Tiéu chuén thanh vién ciia ticu ban

Thanh vién cta tiéu ban phai ¢6 kién thirc hodc kinh nghiém vé linh vuc du
kién dugc phan cong trong tiéu ban.

Diéu 32. Tréch nhiém cia cic tiéu ban va thanh vién

1. Tiéu ban c6 chirc nang tham muu, tu vén, gitp viée cho Hoi dong quan tri
trong timg linh vuc cu thé. Trudng tiéu ban chiu trach nhiém truce Hol dong quan
tri vé toan bd cong viéc thudc chire ndng, nhiém vu ctia tiéu ban.
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2. Trudng tidu ban c6 trach nhiém quan ly, dleu hanh hoat déng cua tiéu ban
theo nghi quyét, quyét dinh, chi dao cta Hoi dong quan tri va phu hop véi quy
dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han dugc giao.

3. Trach nhiém cu thé ciia cac thanh vién trong tiéu ban do Trudng tiéu ban

phén cong.
CHUONG VII
LUA CHQN, BO NHIEM NGUOI PIEU HANH CONG TY

Biéu 33. Titu chuin lwa chon ngwdi didu hanh Cong ty

1. Tiéu chudn va didu kién [am Gidm dbc tuan thi theo quy dinh tai Diéu 65
Luét doanh nghiép, cu thé nhu sau:

a. C6 du ndng luc hanh vi din su va khong thude d6i tuong bi cAm quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 Luét Doanh nghiép;

b. Cé trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quén 1y kinh doanh hodc trong
nganh, nghé kinh doanh chii yéu cta Cong ty;

c. Gidam déc Cong ty khéng duge 1a vo hodc chdng, cha dé, cha nudi, me de,
me nubi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh re em ré, chi dau, em
ddu ciia ngudi quan 1y cong ty me va ngudi dai dién phin vén nha nuéc tai Cong

ty.

2. Tiéu chuén va didu kién 1am Phé Giam dbc:

a. C6 dt ndng luc hanh vi dén su va khéng thude d6i tuong bi cAm quén ly
doanh nghiép;

b. Co6 trinh d§ chuyén mén, ¢ ning luc quéan ly va kinh doanh;

c. C6 stic khoe, pham chét dao dic tét, trung thuc, hiéu biét phép luat va cé y
thirc chép hanh phéap luat.

3. Tiéu chufn va diéu kién bd nhiém K& toan trudng.

a. Khong thude céc dbi tuong nhitng nguol khéng duge lam ké toan quy dinh
tai Luat ké toan.

b. C6 trinh d¢ chuyen mon, nghiép vu vé ké toan; phai ¢ chimg chi ké toan
truéng theo quy dinh ctia phép luét ké toan.

c. Cé strc khoe, pham chét dao dic tét, trung thuc, hidu biét phép ludtvacd y
thirc chap hanh phép luat.

Di¢u 34. Trinh tu, thii tuc bd nhi¢m bo nhiém lai ngudi didu hanh Cong
ty

Thu tuc b6 nhiém, bd nhiém lai nguodi didu hanh Cong ty thuc hién theo quy
ché vé quén 1y, st dung can bd ciia Cong ty.

Ditu 35. Cac trwong hop tir chire, mién nhiém d6i véi nguwoi diéu hanh
Cong ty

1. Ngudi diéu hanh Cong ty xin tir chirc phdi 1am don gii Hoi dong quan tri,
Hoi ddng quan tri xem xét va ra quyét dinh trong thoi han 01 thang, ké tir khi tiép
nhén don tir chirc. Trong thoi gian chua c6 y kién chudn y ctia Hoi dong quan tri

15



thi ngu?fi diéu hanh d6 van phai tiép tuc thuc hién nhiém vu ctia minh & vi tri da
duoc bo nhiém.

2. Hbi ddng quan tri ¢6 thé mifn nhiém ngudi diéu hanh Céng ty trong truong
hop sauw:

a. Do nhu ciu cong téc, didu chuyén, luin chuyén can bo;

b. Sirc khoe clia ngudi didu hanh Céng ty khong dam béao dé tiép tuc cong tac;

c. Nguoi diéu hanh Cong ty khéng hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ndi1

quy, guy ché ctia Céng ty, vi pham phép ludt nhung chura dén mirc cach chic hofic

_ bude phai chdm diat hop dong lao dong.

Viéc mién nhiém phai phu hgp v6i quy dinh cta phap luét, hop déng lao dong
dd ky va pht hop véi cac quy dinh cua Cong ty.

Pidu 36. Thong bso bd nhiém, min nhi¢m d6i véi ngwdi diéu hanh Cong
ty

Cong ty phal t6 chirc thong bdo vé viée bd nhiém, mién nhiém ngudi dleu
hanh trong ndi bd Cong ty va cong b6 thong tin theo quy dinh ctia phdp ludt ve
chirng khoan.

CHUONG VIII
PHOI HOP HOAT DONG GIUA HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM
SOAT VA GIAM POC

Dié’u 37. Trao ddi thong tin giira Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va
Giam doc

1. Chu tich Hoi dong quan tri dam béo rang théng bdo moi hop, phleu lay v

kién thanh vién Hoi dong quén tri va cdc tai liéu kém theo phai duge gui dén Ban
kidm soat cing thoi diém va phuong thirc nhu dbi véi thanh vién Héi dong quéan
tri.

2. Cac nghi quyét, quyet dinh ctia H6i déng quan tri dugc gui dén Ban kiém
so4t ddng thoi vai thoi diém gri Gidm dbc theo cdc quy dinh hién hanh.

3. Theo quy dinh tai quy ché nay va céc quy dinh khéc co lién quan, Giam
dbe bao cao Ho1 ddng quan tri va gl dén Ban kiém so4t cic théng tin: tinh hinh
san xuat kinh doanh trong cac cudc hop thuong ky, cudc hop dot xuét hodc theo
yéu ciu ctia Hoi ddng quan tri.

Piéu 38. Quan hé phdi hop giita Hi dong quan tri, Ban kiém soat va
Giam dbc

1. Méi quan hé gitra Hoi ddng quén tri va Ban kiém soat

a. Hoi ddng quan tri ton trong quyén kiém tra, tinh hop ly, hop phap trong
hoat dong cta Ban kiém soat, ddng thoi tao diéu kién dé Ban kiém soét thuc hién
nhiém vu va quyén han ctia minh.

b. Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quéan tri phai cung cap day du,
chinh xdc va kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan 1y hoat dong kinh doanh
Ctia cong ty theo yéu cau cua Ban kiém soat.
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c. Ban kiém soat théng bdo kip thoi véi Hoi ddng quan tri vé két qua kiém
sodt va c6 thé tham khao ¥ kién cua Hoi déng quan tri trude khi trinh bdo cdo, két
luén va kién nghi 1én Dai hoi dong cb dong.

d. Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém tiép thu va thuc hién céc bién phap sta
d6i, bd sung, céi tién co cdu td chic qudn 1y, giam sat hoat déng kinh doanh ctia
Céng ty theo kién nghi hop 1y ctia Ban kiém soét.

2. M6i quan hé gifta Hoi déng quén tri va Giam déc

a. ¥hi t6 chire thuc hién nghj quyét, quyét dinh cta Hoi ddngz Z quan tri, néy -

phat hién véan dé khéng c6 loi cho Céng ty hodc chua phu hop vai tmh hinh thuce te
thi Gidm ddc béo cdo véi Hoi dong quén tri dé diéu chinh lai nghi quyét, quyét
dinh. Neu Hoi dong quan tri khéng d1eu chinh lai nghi quyét, quyet dinh thi Giam
dbc Van phai thuc hién, nhung c¢é quyén bao luu ¥ kién va kién nghi 1én Pai hdi
ddng cb déng.

b. Hoi dong quén tri ¢6 quyén yéu ciu Gidm débe Céng ty cung cép cac théng
tin, tai li€u vé tinh hinh tai chinh, hoat dong cua Cong ty theo Nghi quyet cua Hoi
dong quan tri. Khi duoc yéu ciu, Gidm dbc phai cung cép kip thoi, ddy du va chinh
x4c c4c théng tin, tai liéu cho Hoi dong quan tri.

c. Ngoai nhiing néi dung phai trinh Hoi dong quan tri theo quy dinh, Glam
déc cb ‘quyén chu déng quyét dinh diu hanh san xuét kinh doanh theo quy dinh
phan cép va pht hop véi quy trinh lam viéc cia Hoi déng quan tri; quyét dinh céc
bién phdp vuot tham quyén ctia minh trong truong hop l<han cAp (thién tai, dich
hoa, hoa hoan, su ¢6), hoic hop ddng kinh té cin phai ky gap khéng kip triéu tap
hop Hbi ddng quan tri, nhung phai chiu tréch nhiém vé nhimg quyét dinh do, dong
thoi phai bao cdo ngay cho Hoi ddng quan tri va cac co quan nha nudc ¢ thAm
quyén lién quan dé giai quyét.

CHUONG IX

DANH GIA HOAT })ON G, KHEN THUONG VA KY LUAT POI VOI
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN, GIAM POC
VA NHUNG NGUOT PIEU HANH KHAC

Diéu 39. Panh gi4 hoat dong
- 1. Hang ném, can ct vao chic ning, nhiém vu dugc phan cong, Hoi ddng
quan tri t6 chirc danh gia miic 46 hoan thanh nhi¢m vu dbi véi cac thanh vién Héi
ddng quan trj va Gidm ddc.
2. Ban Kiém so4t to chirc danh gia mic d6 hoan thanh nhiém vu ddi véi cac
thanh vién Ban Kiém soat.

3. Giam déc danh gid mic d6 hoan thanh nhiém vu ddi véi cac Phé Gidm
dbc, Ké todn trudng va nhitng ngudi diéu hanh khic.

Didu 40. Khen thwong

1. C#n ctr vao két qua hoat dong sén xuft kinh doanh, Hoi dong quan tri
quyet dinh chi thuéng cac thanh vién Hoi ddng quén tri, Kiém soét vién, Giam
dbc, Pho Giam déc, Ké toan trudng va nhitng can b6 quan ly khéc.
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2. Mirc thuéng cho timg c4 nhan do Hoi dong quan tri quyét dinh trén co sé&
qu§ tién thudng duge Dai hoi dbng cb doéng phé duyét va quy khen thuéng phuc
loi cia Cong ty.

Pidu 41. Xit Iy vi pham va ky luit

1. Thanh vién Ho6i dbng quén tri, Kiém soéat vién, Giam dbc va ngudi diéu
hénh khéac khong hoan thanh nhiém vu ctia minh voi su cin trong, man can va
ning luc chuyén mon s& phai chiu trach nhiém vé nhimg thiét hai do minh gy ra.

2. Thanh vién Hoi déng auan tri, Kiém soat vién. Gidm déc va nguoi diéu
hanh khéc khi thuc hién nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham phép ludt hodc quy dinh

ciia Céng ty thi tiy theo mac do vi pham ma bi xir Iy ky luét, vi pham hanh chinh
hodc truy ciru trach nhiém hinh sy theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 16 Céng

ty.
CHUONG X

LUA CHON, BO NHIEM MIEN NI-IIEM NGUOI PHU TRACH QUAN TRI
CONG TY

Pidu 42. Nguoi phu trach quan trj Cong ty

1. Hoi dong quan tri chi dinh it nhit mét (01) ngudi lam Nguoi phu trach
quan tri Cong ty dé hd tro hoat déng quan trj cong ty duge tién hanh mot cach b
hiéu qua. Nhiém ky cia Ngudi phu trach quan tri céng ty do Hoi ddng quan tri
quyét dinh, t6i da 12 ndm (05) ndm.

2. Ngudi phu trach quéan tri Cong ty phai dap ing cac ti€u chuén sau:

a. C6 hiéu biét vé phap luat;

b. Khéng duge ddng thoi lam viée cho cong ty kiém toan doéc lap dang thuc
hién kiém todn cac béo céo tai chinh cua Cong ty;

c. Céc tiéu chuén khéc theo quy dinh cia phép luét, Diéu 1& nay va quyét dinh
cta Ho6i dong quén tri.

3. Ngudi phu trich quan tri Cong ty c6 céc quyén va nghia vy sau:

a. Tu vin Hoi ddng quan tri trong viéc td chitc hop Pai héi déng cb dong theo
quy dinh va cdc cdng viée lién quan gifta Cong ty va c6 dong;

b. Chuén bi céc cude hop Hoi dbng quan tri, Ban kiém soat va Pai hdi dong
cb déng theo yéu cau ctia Hpi ddng quan tri hoic Ban kiém soat;

c. Tu vén vé thu tuc clia cac cudc hop;

d. Tham du cac cudc hop;

e. Tu vAn tht tuc lap cdc nghi quyét cua Hoi ddng quén tri pht hop véi quy
dinh cta phép luit;

f. Cung cp cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi déng quan tri va
céc thong tin khac cho thanh vién cta Hoi dong quan tri va Kiém soét vién;

g. Giam sat va bdo cdo Héi dbng quén tri vé hoat ddng cong bd thong tin clia
Cong ty.
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h. Bao mét thong tin theo cac quy dinh ctia phap luét va Piéu 1é Cong ty;
i, Cac quyén va nghia vy khéc theo quy dinh ctia phép luat va Pidu 18 Céng
ty- Y 7 ~
bieu 43. Cac trwong hop mien nhiém Ngwdi phu trach quan tri Cong ty
H6i ddng quan tri c6 thé bii nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty khi gé“m
nhung khéng trai v6i cac quy dinh phap luét hién hanh vé lao dong. Hoi dong
quan tri c6 thé bd nhiém Tro ly Nguoi phu trach quan tri Céng ty tuy ting thoi

-~ diém.

Piéu 44. Thong bio bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trich quin tri
Cong ty

ngét dinh miép nhiém, bal nhiém Nguoi phu trach quan tri Céng ty dugc
cong bo thong tin dén UBCKNN, SGDCK va c6 dong theo quy dinh cta phép
luat.

CHUONG XI
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 45. Sira doi, bo sung Quy ché

Viéc stra Cgéi, b6 sung Quy ché nay phai dwoc Héi dong quén tri d& xuét, trinh
Pai hoi dong c6 dong thong qua.

Piéu 46. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy ché nay gdm 11 Chuyong 46 Diéu, c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay
....... [o..../2018;

2. Céc ndi dung khac li€n quan dén quan tri ndi bé chua duoc quy dinh trong
Quy ché nay ma phap ludt c6 quy dinh hodc quy dinh mdi cua phdp luat khac véi
quy dinh tai Quy ché nay thi Céng ty phai ap dung theo quy dinh cta phap luat./.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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